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Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	Постановление администрации города Белгорода от 01 октября 2012 года №195 «Об утверждении Положения об управлении проектами в городском округе «Город Белгород»

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов



	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся, соответственно, у руководителя проекта, куратора проекта и представителя заказчика
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3. Перечень контрольных событий проекта

4. Риски проекта

5. Рабочая группа проекта
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7. Планирование коммуникаций

8. Заинтересованные лица, инвесторы

	Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений


1. Календарный план-график работ по проекту

	Код задачи
	Название задачи
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ
	Состав участников 
(ФИО ответственных исполнителей)

	I
	Организационный этап
	120
	01.07.2014
	31.10.2014
	Березка Т.Г.

	I.1
	Разработка и утверждение плана проведения координационных совещаний с МДОУ – участниками проекта
	31
	01.07.2014
	31.07.2014
	Чепурина О.В.



	I.2
	Анализ имеющейся нормативной документации по вопросам реализации проекта
	40
	21.07.2014
	29.08.2014
	Филиппенко С.К.

	1.3 
	Разработка и утверждение локальных актов  
	60
	01.09.2014
	31.10.2014
	Филиппенко С.К.

	II.
	Строительство и оснащение спортивных площадок с ударопоглощающим покрытием в МДОУ №№ 12,14, 51, 58, 64, 88
	450
	01.08.2014
	30.11.2015
	Восканов С.Л.

Березка Т.Г.

	II.1
	Подготовка проектно-сметной документации к проведению строительных работ по оборудованию спортивных площадок 
	60
	01.08.2014
	30.09.2014
	Восканов С.Л.

	II.2
	Разработка и утверждение календарного плана-графика проведения строительных работ
	31
	01.10.2014
	01.11.2014
	Восканов С.Л.

	II.3
	Подготовка перечня необходимого к закупке игрового оборудования для оснащения спортивных площадок
	30
	01.11.2014
	01.12.2014
	Хомченко Э.А.

	II.4
	Приобретение игрового и спортивного оборудования
	210
	01.12.2014
	01.06.2015
	Шумакова Л.Е.

Хомченко Э.А.

	II.5
	Установка игрового и спортивного оборудования
	210
	01.04.2015
	30.10.2015
	Хомченко Э.А.

	III.
	Проведение спортивно-массовых мероприятий
	250
	01.07.2014.

01.04.2015
	10.11.2014

30.08.2015
	Березка Т.Г.

	III.1
	Традиционные конкурсы («Юный гроссмейстер», «Аэробика – королева спорта»,  Городские соревнования по мини-баскетболу среди дошкольников, Городские  гонки на самокатах и велосипедах)
	120
	01.04.2015
	30.08.2015
	Березка Т.Г.

	III.1.1
	Подготовка приказов управления образования администрации города Белгорода о проведении конкурсов 
	120
	01.04.2015
	01.07.2015
	Кузнецова И.В.

	III.1.2
	Проведение этапов конкурсов в соответствии с приказами управления образования
	120
	15.04.2015.
	15.08.2015
	Березка Т.Г. 

	III.1.3
	Подведение итогов конкурсов 
	120
	01.05.2015
	01.09.2015
	Кузнецова И.В.

	III.2
	Спортивные праздники микрорайонов, посвященных Дню защиты детей

	55
	01.05.2015
	25.06.2015
	Кузнецова И.В.

	III.2.1
	Разработка плана подготовки и проведения в МДОУ – участниках проекта спортивных праздников

	20
	01.05.2015.
	20.05.2015
	Кузнецова И.В.

	III.2.2
	Подведение итогов мероприятий 

	23
	02.06.2015.
	25. 06.2015
	Кузнецова И.В.

	III.3
	Организация работы по здоровьесбережению на базе МДОУ №№ 7, 8, 12, 14, 18, 28, 51, 57, 58, 64, 69, 70, 74, 88

	130
	01.07.2014.
	10.11.2014
	Березка Т.Г.

	III.3.1
	Разработка и утверждение плана-графика проведения в МДОУ акций и спартакиад 

	80
	01.07.2014
	20.09.2014
	Кузнецова И.В.

	III.3.2
	Разработка плана  работы спортивных клубов для родителей 

	40
	10.09.2014
	20.10.2014
	Москалева Н.А.

	III.3.3
	Разработка плана деятельности оздоровительных секций для сотрудников МДОУ
 
	30
	10.10.2014
	10.11.2014
	Филиппенко С.К.

	IV
	Методическое сопровождение
	61
	01.10.2014
01.03. 2015
	31.10.2014
30.03.2015
	Дубинина В.В.

	IV.1
	Разработка и утверждение плана-графика проведения мероприятий педагогической направленности по вопросам здоровьесбережения участников образовательных отношений МДОУ 

	31
	01.10.2014
	31.10.2014
	Дубинина В.В.

	IV.2
	Утверждение графика проведения тематических  Дней открытых дверей в МДОУ 

	30
	01.03.2015
	30.03.2015
	Чепурина О.В.

	V.
	Проведение мониторингов
	150
	01.10.2014
	30.12.2015
	Москалева Н.А.

	V.1
	Анкетирование участников образовательных отношений по вопросам здоровьесбережения

	30
	01.10.2014
	30.10.2014
	Кузнецова И.В.

	V.2
	Охват детей дополнительными физкультурно-оздоровительными услугами в условиях МДОУ и в рамках сетевого взаимодействия с соц. институтами города  

	30
	01.11.2014
	30.11.2014
	Кузнецова  И.В.

	V.3
	Сравнительный анализ заболеваемости детей и сотрудников в МДОУ- 
	60
	10.01.2015

05.04.2015

05.07.2015

05.10.2015
	25.01.2015
20.04.2015

20.07.2015

20.10.2015
	Москалева Н.А.

	V.4
	Мониторинг активности участия родителей воспитанников в проведении совместных физ.-оздоровит. мероприятий 
	15
	15.02.2015
	01.03.2015
	Чепурина О.В.

	V.5
	Мониторинг эффективности использования в МДОУ физ.-оздоровительной среды и оборудования
	15
	15.04.2015
	30.04.2015
	Чепурина О.В.

	VI
	Взаимодействие с социальными институтами по вопросу здоровьесбережения участников образовательного процесса
	45
	15.09.2014
	30.10.2014
	Березка Т.Г.

	VI.1
	Заключение договоров о сотрудничестве с социальными институтами по взаимодействию по вопросам ЗОЖ

	30
	15.09.2014
	15.10.2014
	Чепурина О.В.

	VI.2
	Разработка планов по взаимодействию

	25
	05. 10.2014
	30.10.2014
	Чепурина О.В.

	VII
	Систематизация материалов


	150
	01.08.2015
	30.12.2015
	Березка Т.Г.

	7.1
	Формирование модели эффективного взаимодействия участников образовательных отношений МДОУ по здоровьесбережению

	150
	01.08.2015
	30.12.2015
	Дубинина В.В.

	7.2
	Выпуск электронного сборника методических рекомендаций по реализации модели
	120
	10.08.2015
	10.12.2015
	Дубинина В.В.

	7.3
	Презентация материалов 

электронного сборника на мероприятиях педагогической направленности

	90
	01.09.2015
	30.12.2015
	Дубинина В.В.

	VIII
	Информационная поддержка
	60
	01.09.2014
	30.10.2014
	Березка Т.Г.

	VIII.1
	Разработка медиа-плана взаимодействия со  СМИ города по  размещениюпубликаций и подготовки видеорепортажей о деятельности МДОУ по здоровьесбережению
	60
	01.09.2014
	30.10.2014
	Березка Т.Г.

	VIII.2
	Разработка плана-графика размещения тематической информации на Интернет-сайтах МДОУ и всероссийских порталах педагогических сообществ.
	60
	01.09.2014
	30.10.2014
	Чепурина О.В.

Кузнецова И.В.

	И т о г о:
	660
	03.03.2014
	30.12.2015
	


2. Бюджет проекта

	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Внебюджетные источники финансирования

	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Муници-пальный бюджет
	Средства инвестора
	Средства хоз. субъекта
	Заемные средства
	Прочие

	I
	Организационный этап
	
	
	
	
	
	
	
	

	I.1
	Разработка и утверждение плана проведения координационных совещаний с МДОУ – участниками проекта
	
	
	
	
	
	
	
	

	I.2
	Анализ имеющейся нормативной документации по вопросам реализации проекта
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3 
	Разработка и утверждение локальных актов  
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.
	Строительство и оснащение спортивных площадок с ударопоглощающим покрытием в МДОУ №№ 12,14, 51, 58, 64, 88
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.1
	Подготовка проектно-сметной документации к проведению строительных работ по оборудованию спортивных площадок 
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.2
	Разработка и утверждение календарного плана-графика проведения строительных работ
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.3
	Подготовка перечня необходимого к закупке игрового оборудования для оснащения спортивных площадок
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.4
	Приобретение игрового и спортивного оборудования
	339
	
	
	236
	
	
	
	103

	II.5
	Установка игрового и спортивного оборудования
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.
	Проведение спортивно-массовых мероприятий
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.1
	Традиционные конкурсы («Юный гроссмейстер», «Аэробика – королева спорта»,  Городские соревнования по мини-баскетболу среди дошкольников, Городские  гонки на самокатах и велосипедах)
	20
	
	
	
	
	
	
	20

	III.1.1
	Подготовка приказов управления образования администрации города Белгорода о проведении конкурсов 
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.1.2
	Проведение этапов конкурсов в соответствии с приказами управления образования
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.1.3
	Подведение итогов конкурсов 
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.2
	Спортивные праздники микрорайонов, посвященных Дню защиты детей
	15
	
	
	
	
	
	
	15

	III.2.1
	Разработка плана подготовки и проведения в МДОУ – участниках проекта спортивных праздников
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.2.2
	Подведение итогов мероприятий 
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.3
	Организация работы по здоровьесбережению на базе МДОУ №№ 7, 8, 12, 14, 18, 28, 51, 57, 58, 64, 69, 70, 74, 88
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.3.1
	Разработка и утверждение плана-графика проведения в МДОУ акций и спартакиад 
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.3.2
	Разработка плана  работы спортивных клубов для родителей 
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.3.3
	Разработка плана деятельности оздоровительных секций для сотрудников МДОУ 
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV
	Методическое сопровождение
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV.1
	Разработка и утверждение плана-графика проведения мероприятий педагогической направленности по вопросам здоровьесбережения участников образовательных отношений МДОУ 
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV.2
	Утверждение графика проведения тематических  Дней открытых дверей в МДОУ 
	
	
	
	
	
	
	
	

	V.
	Проведение мониторингов
	
	
	
	
	
	
	
	

	V.1
	Анкетирование участников образовательных отношений по вопросам здоровьесбережения
	
	
	
	
	
	
	
	

	V.2
	Охват детей дополнительными физкультурно-оздоровительными услугами в условиях МДОУ и в рамках сетевого взаимодействия с соц. институтами города  
	
	
	
	
	
	
	
	

	V.3
	Сравнительный анализ заболеваемости детей и сотрудников в МДОУ- 
	
	
	
	
	
	
	
	

	V.4
	Мониторинг активности участия родителей воспитанников в проведении совместных физ.-оздоровит. мероприятий 
	
	
	
	
	
	
	
	

	V.5
	Мониторинг эффективности использования в МДОУ физ.-оздоровительной среды и оборудования
	
	
	
	
	
	
	
	

	VI
	Взаимодействие с социальными институтами по вопросу здоровьесбережения участников образовательного процесса
	
	
	
	
	
	
	
	

	VI.1
	Заключение договоров о сотрудничестве с социальными институтами по взаимодействию по вопросам ЗОЖ
	
	
	
	
	
	
	
	

	VI.2
	Разработка планов по взаимодействию
	
	
	
	
	
	
	
	

	VII
	Систематизация материалов


	
	
	
	
	
	
	
	

	7.1
	Формирование модели эффективного взаимодействия участников образовательных отношений МДОУ по здоровьесбережению
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.2
	Выпуск электронного сборника методических рекомендаций по реализации модели
	2
	
	
	
	
	
	
	2

	7.3
	Презентация материалов 

электронного сборника на мероприятиях педагогической направленности
	
	
	
	
	
	
	
	

	VIII
	Информационная поддержка
	
	
	
	
	
	
	
	

	VIII.1
	Разработка медиа-плана взаимодействия со  СМИ города по  размещениюпубликаций и подготовки видеорепортажей о деятельности МДОУ по здоровьесбережению
	
	
	
	
	
	
	
	

	VIII.2
	Разработка плана-графика размещения тематической информации на Интернет-сайтах МДОУ и всероссийских порталах пед. сообществ.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	376
	
	
	236
	
	
	
	140


3. Перечень контрольных событий проекта

	№ п/п
	Контрольное событие
	Дата
	Результат
(подтверждающий документ)
	Ответственный за достижение результата
	Примечание

	I
	Организационный этап
	
	
	
	

	I.1
	Разработка и утверждение плана проведения координационных совещаний с МДОУ – участниками проекта

	20.08.2014
	Копия плана проведения координационных совещаний с МДОУ – участниками проекта
	Чепурина О.В.
	

	I.2
	Анализ имеющейся нормативной документации по вопросам реализации проекта

	15.09.2014
	Копия данных по результатам анализа
	Чепурина О.В.
	

	1.3 
	Разработка и утверждение локальных актов  

	15.11.2014
	Копии локальных актов МДОУ
	Чепурина О.В.
	

	II.
	Строительство и оснащение спортивных площадок с ударопоглощающим покрытием в МДОУ №№ 12,14, 51, 58, 64, 88

	
	
	
	

	II.1
	Подготовка проектно-сметной документации к проведению строительных работ по оборудованию спортивных площадок 
	10.10.2014
	Копии проектно-сметной документации к проведению строительных работ по оборудованию спортивных площадок
	Восканов С.Л.
	

	II.2
	Разработка и утверждение календарного плана-графика проведения строительных работ

	15.11.2014
	Копия календарного плана-графика проведения строительных работ
	Восканов С.Л.
	

	II.3
	Подготовка перечня необходимого к закупке оборудования для оснащения спортивных площадок

	10.12.2014
	Копии перечней необходимого оборудования
	Хомченко Э.А.
	

	II.4
	Приобретение игрового и спортивного оборудования
	10.07.2015
	Акты о приобретении 
	Хомченко Э.А.
	

	II.5
	Установка игрового и спортивного оборудования
	15.11.2015
	Копии актов испытаний  спортивного инвентаря и оборудования
	Москалева Н.А.
	

	III.
	Проведение спортивно-массовых мероприятий
	
	
	
	

	III.1
	Традиционные конкурсы («Юный гроссмейстер», «Аэробика – королева спорта»,  Городские соревнования по мини-баскетболу среди дошкольников, Городские  гонки на самокатах и велосипедах):
	
	 
	
	

	III.1.1
	Подготовка приказов управления образования администрации города Белгорода о проведении конкурсов 
	15.08.2015
	Копии приказов управления образования администрации города Белгорода о проведении конкурсов 
	Кузнецова И.В.
	

	III.1.2
	Проведение этапов конкурсов в соответствии с приказами управления образования
	01.09.2015
	Фотоотчеты о проведении этапов конкурсов
	Кузнецова И.В.
	

	III.1.3
	Подведение итогов конкурсов 
	15.09.2015
	Копии приказов управления образования по итогам конкурсов  
	Кузнецова И.В.
	

	III.2
	Спортивные праздники микрорайонов, посвященных Дню защиты детей:
	
	
	
	

	III.2.1
	Разработка плана подготовки и проведения в МДОУ – участниках проекта спортивных праздников
	01.06.2015
	Копии  планов подготовки и проведения в МДОУ – участниках проекта спортивных праздников
	Кузнецова И.В.
	

	III.2.2
	Подведение итогов мероприятий 
	25.06.2015
	Фотоотчеты МДОУ о проведенных праздниках 
	Кузнецова И.В.
	

	III.3
	Организация работы по здоровьесбережению на базе МДОУ 
	
	
	
	

	III.3.1
	Разработка и утверждение плана-графика проведения в МДОУ акций и спартакиад 
	01.10.2014
	Копия плана-графика проведения в МДОУ акций и спартакиад на 2014-2015 г.г
	Кузнецова И.В.
	

	III.3.2
	Разработка плана  работы спортивных клубов для родителей 
	01.11.2014
	Копии планов   работы спортивных клубов для родителей на базе МДОУ на 2014-2015 уч.г.
	Кузнецова И.В.
	

	III.3.3
	Разработка плана деятельности оздоровительных секций для сотрудников МДОУ 
	20.11.2014
	Копии планов деятельности оздоровительных секций для сотрудников МДОУ на 2014-2015 уч.г
	Филиппенко С.К.
	

	IV
	Методическое сопровождение
	
	
	
	

	IV.1
	Разработка и утверждение плана-графика проведения мероприятий педагогической направленности по вопросам здоровьесбережения участников образовательных отношений МДОУ 
	15.11.2014
	Копия плана-графика проведения мероприятий педагогической направленности по вопросам здоровьесбережения участников образовательных отношений МДОУ 
	Дубинина В.В.
	

	IV.2
	Утверждение графика проведения тематических  Дней открытых дверей в МДОУ 
	15.04.2015
	Копия графика проведения тематических  Дней открытых дверей в МДОУ 
	Березка Т.Г.
	

	V.
	Проведение мониторингов
	
	
	
	

	V.1
	Анкетирование участников образовательных отношений по вопросам здоровьесбережения
	10.11.2014
	Справка по итогам анкетирования
	Москалева Н.А.
	

	V.2
	Охват детей дополнительными физкультурно-оздоровительными услугами в условиях МДОУ и в рамках сетевого взаимодействия с соц. институтами города  
	10.12.2014
	Справка по итогам анализа охват а детей дополнительными физкультурно-оздоровительными услугами в условиях МДОУ и в рамках сетевого взаимодействия с соц. институтами города  
	Москалева Н.А
	

	V.3
	Сравнительный анализ заболеваемости детей и сотрудников в МДОУ- 
	01.02.2015

01.05.2015

01.08.2015

01.11.2015
	Аналитические данные  по итогам анализа 
	Москалева Н.А
	

	V.4
	Мониторинг активности участия родителей воспитанников в проведении совместных физ.-оздоровит. мероприятий 
	10.03.2015
	Аналитические данные по итогам мониторинга 
	Москалева Н.А
	

	V.5
	Мониторинг эффективности использования в МДОУ физ.-оздоровительной среды и оборудования

	10.05.2015
	Аналитические данные по итогам мониторинга
	Москалева Н.А
	

	VI
	Взаимодействие с социальными институтами по вопросу здоровьесбережения участников образовательного процесса
	
	
	
	

	VI.1
	Заключение договоров о сотрудничестве с социальными институтами по взаимодействию по вопросам ЗОЖ
	25.10.2014
	Копии  договоров о сотрудничестве МДОУ с социальными институтами по взаимодействию по вопросам ЗОЖ
	Чепурина О.В.
	

	VI.2
	Разработка планов по взаимодействию
	15.11.2014
	Копии планов работы МДОУ по взаимодействию в соответствии с договорами о сотрудничестве
	Чепурина О.В.
	

	VII
	Систематизация материалов


	
	
	
	

	7.1
	Формирование модели эффективного взаимодействия участников образовательных отношений МДОУ по здоровьесбережению

	30.12.2015
	Копия электронного сборника
	Дубинина В.В.
	

	7.2
	Выпуск электронного сборника методических рекомендаций по реализации модели

	10.12.2015
	
	
	

	7.3
	Презентация материалов 

электронного сборника на мероприятиях педагогической направленности

	30.12.2015
	Копия программ проведения мероприятий педагогической направленности
	Дубинина В.В.
	

	VIII
	Информационная поддержка
	
	
	
	

	VIII.1
	Разработка медиа-плана взаимодействия со  СМИ города по  размещению публикаций и подготовки видеорепортажей о деятельности МДОУ по здоровьесбережению

	30.10.2014
	Копия медиа-плана взаимодействия со  СМИ города по  размещению публикаций и подготовки видеорепортажей о деятельности МДОУ по здоровьесбережению
	Кузнецова И.В.
	

	VIII.2
	Разработка плана-графика размещения тематической информации на Интернет-сайтах МДОУ и всероссийских порталах педагогических сообществ.
	30.10.2014
	Скрин-шоты тематических  информаций, размещенных на  сайтах МДОУ и всероссийских педагогических сообществ
	Кузнецова И.В.
	


3. Риски проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Мероприятия по предупреждению наступления риска
	Действия в случае наступления риска

	1
	Несвоевременное окончание строительных работ и закупки оборудования для спортивных площадок;
	Срыв сроков открытия спортивных площадок 
	Внесение в договор с подрядчиками более сжатых сроков выполнения работ. 
	Перенос сроков открытия спортивных площадок в МДОУ.

	2
	Отказ родителей воспитанников от участия в совместных мероприятиях МДОУ по здоровьесбережению;
	Невыполнение заявленных показателей по результатам работы  
	Индивидуальное консультирование родителей воспитанников МДОУ  по вопросам здоровьесбережения
	Внедрение новых форм работы с родителями воспитанников по вопросам приобщении к ЗОЖ

	3
	Дефицит финансирования.
	Выполнение строительных работ в неполном объеме
	Четкое определение статей расходов на проведение работ.
	Привлечение дополнительных источников финансирования

	4
	Отказ сотрудников МДОУ от участия в секциях по здоровьесбережению
	Невыполнение заявленных показателей по результатам работы  
	Индивидуальная работа с персоналом  МДОУ  по вопросам здоровьесбережения
	Внедрение форм стимулирования сотрудников к участию  в оздоровительных секциях 

	5.
	Ограничение на проведение  массовых мероприятий с детьми по причине карантинных мероприятий
	Нарушений сроков проведения массовых мероприятий 
	Включение в планы работы МДОУ – участников проекта  мероприятия по отдельным возрастным группам.
	Перенос сроков проведения массовых мероприятий и детских конкурсов.


4. Рабочая группа проекта

	№ п/п
	ФИО, основное место работы, должность
	Ранг в области проектного управления
	Роль в проекте
	Работы
	Трудо-затраты, час.
	Основание и условия участия в проекте 

	1
	Березка Татьяна Геннадьевна, управление образования администрации города Белгорода, заместитель начальника управления – начальник отдела дошкольного образования
	
	Руководитель проекта
	- Обеспечение своевременной и эффективной  реализации мероприятий проекта;
	1320
	

	2
	Мухартов Андрей Александрович, управление образования администрации города Белгорода, начальник  управления
	
	Куратор проекта
	- Контроль за выполнением мероприятий проекта.
	1320
	

	3
	Чепурина Ольга Владимировна, управление образования администрации города Белгорода, главный специалист отдела дошкольного образования
	
	Администратор  проекта
	- Осуществление мониторинга  своевременности и эффективности  реализации мероприятий проекта; 
	1320
	

	4
	Дубинина Валерия Вячеславовна, 

директор МКУ НМИЦ 
	
	Ответственный за подготовку и тиражирование методических рекомендаций по итогам отработки муниципальной модели
	-Обеспечение подготовки методических рекомендаций по итогам отработки муниципальной модели;
	1320
	

	5
	Восканов Сергей Левонович

МКУ «Центр ресурсного обеспечения МОУ», директор
	
	Ответственный за подготовку  документации на торги и контрактов по СМР, проведение работ по обустройству  спортивных площадок 
	 - Контроль за обустройством спортивных площадок 
	1260
	

	6
	Хомченко Эдуард Александрович, МКУ «Центр ресурсного обеспечения МОУ»,  заместитель директора
	
	Ответственный за оснащение спортивных площадок спортивным оборудованием и  инвентарем
	- Осуществление подготовки необходимой документации  для участия в торгах;

- Обеспечение качественного обустройства спортивных площадок
	1260
	

	7
	Токарь Лариса Николаевна, администрация города Белгорода, начальник отдела проектов администрации города Белгорода 
	
	Оператор мониторинга
	- Осуществление мониторинга  своевременности и эффективности  реализации мероприятий проекта;
	1320
	

	8
	Шумакова Лариса Евгеньевна, управление образования администрации города Белгорода, начальник планово-экономического отдела 
	
	Ответственный за финансовое обеспечение мероприятий проекта
	- Осуществление материальной поддержки МДОУ - участникам проекта
	1260
	

	9
	Филиппенко Светлана Константиновна, управление образования администрации города Белгорода, заместитель начальника отдела дошкольного образования  
	
	Ответственный за координацию работы с МДОУ – участниками проекта
	- Обеспечение взаимодействия с МДОУ – участниками проекта
	1320
	

	10
	Москалева Наталья Александровна,

 Ведущий специалист отдела дошкольного образования управления образования
	
	Ответственный за систематизацию документарно-методических материалов 
	- Обеспечение  реализации проекта документарно-методическими материалами
	1320
	

	11
	Кузнецова Ирина Викторовна, методист  отдела организационно-методической работы МКУ НМИЦ

	
	Ответственный за организацию методического сопровождения мероприятий проекта по здоровьесбережению
	- Осуществление методической поддержки МДОУ – участникам проекта
	1260
	


5. Матрица ответственности

	Результат

(документ, подтверждающий выполнение контрольного события)
	Роль в проекте / должность

	
	Руководитель проекта / заместитель начальника управления – начальник отдела дошкольного образования управления образования администрации города Белгорода
	Куратор проекта / начальник управления образования администрации  города Белгорода
	Администратор  проекта/ главный специалист отдела дошкольного образования управления образования администрации г.Белгорода
	Ответственный за подготовку и тиражирование методических рекомендаций по итогам отработки  муниципальной модели /директор МКУ НМИЦ
	Ответственный за подготовку  документации на торги и контрактов по СМР, проведение работ по обустройству  спортивных площадок  /директор МКУ «Центр ресурсного обеспечения МОУ»,
	Ответственный за оснащение спортивных площадок спортивным оборудованием и  инвентарем/ заместитель директора  МКУ «Центр ресурсного обеспечения МОУ»,
	Оператор мониторинга/ начальник отдела проектов администрации города Белгорода
	Ответственный за финансовое обеспечение мероприятий проекта / начальник планово-экономического отдела управления образования администрации г.Белгорода 
	Ответственный за координацию работы с МДОУ – участниками проекта/ заместитель начальника отдела дошкольного образования  управления образования администрации  г. Белгорода
	Ответственный за систематизацию документарно-методических материалов/ ведущий специалист отдела дошкольного образования управления образования администрации г.Белгорода
	Ответственный за организацию методического сопровождения мероприятий проекта по здоровьесбережению / методист МКУ НМИЦ

	Протокол проведения  координационных  совещаний участников проекта
	К
	К
	И, К
	М
	
	
	
	
	
	В
	

	Журнал консультаций для  МДОУ -  участников 

проекта в рамках деятельности консультативного пункта Ресурсного центра «Здоровый дошкольник» (на базе МАДОУ № 69)
	К
	К
	И
	М
	
	
	М
	
	С
	
	В, К

	Сценарий торжественного открытия новых спортивных площадок в  МДОУ №№ 12,14, 51, 58, 64, 88 
	К
	К
	И,М
	М
	
	
	М
	
	С
	
	В

	Закупочные акты  на спортивное оборудование и инвентарь в МДОУ №№ 7, 8, 12, 14, 18, 28, 51, 57, 58, 64, 69, 70, 74, 88 
	К
	К
	И,М
	М
	В,К
	В
	
	С
	С
	В,К
	

	Приказы о проведении городских детских спортивных конкурсов:

- «Юный гроссмейстер»;

- «Аэробика – королева спорта»

- городские соревнования по мини-баскетболу среди дошкольников;

- городские соревнования по гонкам на самокатах и велосипедах;

- Спортивные праздники микрорайонов, посвященные Дню защиты детей.
	К
	К
	И,М
	М
	
	
	М
	С
	С
	В
	В

	Сценарий (приказ) проведения спартакиады дошкольников по программе «Играйте на здоровье». 
	К
	К,У
	И,М
	М
	
	
	
	
	С
	В
	В

	Фотоматериалы о проведении городских акций «Мы самые спортивные» 
	К
	К
	С,И
	М
	
	
	
	
	
	
	В

	План работы секций для родителей «Спортивная семья» на базе МДОУ №№ 7, 8, 12, 14, 18, 28, 51, 57, 58, 64, 69, 70, 74, 88  
	К
	К
	И, М
	М
	
	В
	М
	
	С
	С,В
	С,В

	План работы  оздоровительных секций для сотрудников ДОУ на базе МДОУ №№ 7, 8, 12, 14, 18, 28, 51, 57, 58, 64, 69, 70, 74, 88
	И, К
	И
	
	
	
	
	
	
	С
	В
	С, В

	Буклеты о представлении опыта работы МДОУ – участников проекта на мероприятиях педагогической направленности
	И
	И
	
	В
	
	
	
	
	
	
	В

	Справка о результатах проведения мониторинговых исследований участников образовательных отношений по вопросам здоровьесбережения
	И,К
	И
	
	
	
	
	М
	
	К
	В
	В

	Договоры о сотрудничестве МДОУ с социальными институтами по вопросам ЗОЖ
	К
	
	И
	
	
	
	
	
	
	К,М
	

	Электронный сборник методических рекомендаций по реализации модели
	
	
	М
	К, С,В
	
	
	
	
	
	
	В

	Скрин-шоты сайтов, справки подтверждающие размещении  информации из опыта организации здоровьсберегающей деятельности на Интернет-сайтах МДОУ и всероссийских порталах педагогических сообществ.
	К
	
	И
	
	
	
	
	
	
	
	В,М


Обозначения:
В – выполняет; У – утверждает; И – информируется; К – контролирует; М – мониторинг; С – согласует.

6. Планирование коммуникаций 

	№

п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается информация

	1. 
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	2. 
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,

электронная почта

	3. 
	Документы и информация по проекту
	Ответственное лицо по направлению
	Администратору проекта и адресаты 
	Не позже сроков графиков и к. точек 
	Электронная почта

	4. 
	О выполнении контрольной точки
	Администратор проекта
	Руководителю проекта, оператору мониторинга
	Не позже дня контрольного события по плану управления
	Электронная почта

	5. 
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	Согласно сроков плана управления
	Письменный отчет,

электронная почта

	6. 
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	По поручению руководителя проекта
	Письменный отчет,

электронная почта

	7. 
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга
	Проектный офис
	В день поступления информации
	РИАС ПУВП 

	8. 
	Информация наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь

	9. 
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	10. 
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	11. 
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочая группа

и приглашенные
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	12. 
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участники совещания
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	13. 
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресаты
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	14. 
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика,  куратору
	По окончании проекта
	Совещание


7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Заинтересованное лицо, инвестор
	Должность, 

контактные данные 

	Для юридических лиц: 

Роль в проекте (инвестор):
Название организации: «_____________________________»

Телефон: 
Адрес: 

E-mail:

	Фамилия имя отчество 

должность руководителя организации.

Телефон: 
E-mail: 

	Для физических лиц:

Роль в проекте (инвестор):
Фамилия имя отчество 

Адрес:
	Должность по основному месту работы

Телефон: 
E-mail:


